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“ANO DE LAS CUMBRES MUNDIALES EN EL PERU”
ORDENANZA N° 003 — 2008-MDCHAL
Chalamarca 12 de noviembre del 2008
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHALAMARCA
POR CUANTO

El Concejo Municipal en sesion extraordinaria, aprobd por unanimidad la Ordenanza
que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la
Municipalidad Distrital de Chalamarca.

CONSIDERANDO:

Que, la Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444, establece en su
articulo 37° que todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la aprobacion
segun sea el caso, de un Texto Unico de Procedimientos Administrativos.

Que, el articulo 38° numeral 38.1 de la manifestada Ley, expresa que el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos es aprobado, en el caso de las Municipalidades por
Ordenanza Municipal.

Que asimismo el numeral 38.2 del Articulo 38° de dicha ley, sefiala que cada dos (02)
afios, las entidades estdn obligadas a publicar el integro del TUPA, bajo
responsabilidad del Titular; sin embargo podran hacerlo antes, cuando consideren que
las modificaciones producidas en el mismo lo ameritan.

Que, el D.S. N° 079-2007-PCM se dictan los lineamientos para la elaboracion y
aprobacion del TUPA.

Estando a lo dispuesto y en uso de las facultades conferidas en el numeral 8) del
articulo 9° de la ley N° 27972, Orgéanica de Municipalidades, se aprobd la siguiente:

ORDENANZA

ARTICULO PRIMERO: Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) 2008 de la Municipalidad Distrital de Chalamarca, provincia de Chota,
departamento de Cajamarca, cuyos anexos forman parte integrante de la presente
Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO: Déjese sin efecto cualquier norma municipal que se oponga a
la presente.

ARTICULO TERCERO: Encargar a la Administracion el cumplimiento de la presente.
REGISTRESE COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ENTIDAD : Municipalidad Distrital de Chalamarca ANO: 2008
UNIDAD ORGANICA . Secretaria General
CALIFICACION AUTORIDAD
Ne° P DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE
OR- Digg'\égﬁﬁ@m%ﬂ REQUISITOS %EERIEESS AUTOM SA”I_DEMN. S,IAII)EI\/IN. NO DONDE SE INICIA | QUE APRUEBA | RESUELVE
DEN : " REGULADO EL TRAMITE EL TRAMITE RECURSO
*) ©) IMPUGNATIVO
01 Copia de documento de | «Solicitud al Alcalde 1.00 Secretaria General | Administracion Alcaldia
X
archivo «Pago por derecho Tesoreria
02 Constancia de tramite de | <Solicitud al Alcalde 1.00 Secretaria General | Administracion Alcaldia
la gestion que realiza en | «Pago por derecho X Tesoreria

la municipalidad




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ENTIDAD : Municipalidad Distrital de Chalamarca ANO: 2008
UNIDAD ORGANICA : Servicios Sociales y Comunales
CALIFICACION AUTORIDAD
Ne° P DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE
OR- Dﬁgg'\ggﬁhcﬂ'lgm%ﬂ REQUISITOS DDEEleAng AUTOM SA”BEMN SAII_DEI\/’\IL NO DONDE SE INICIA | QUE APRUEBA | RESUELVE
DEN ' +) ' ) REGULADO EL TRAMITE EL TRAMITE RECURSO
IMPUGNATIVO
01 Inscripcion de Nacimiento | eCertificado de Nacimiento Gratuito Secretaria General | Registro Civiles | Alcaldia
Ordinario (dentro de 30 | ePresencia de los padres. para las Tesoreria
dias) «Pago por derecho personas X
de bajos
recursos
02 | Constancia de Nacimiento | ePago por derecho Gratuito X Secretaria General | Registros Civiles | Alcaldia
Tesoreria
03 Inscripcién de Nacimiento | A) MENORES DE EDAD Secretaria General | Registros Civiles | Alcaldia
Extemporaneo «Solicitud de inscripcion Tesoreria
*Certificado de nacimiento
expedido por salud
eDeclaracion Jurada de
Autoridad
ePartida de Bautizo
*Resolucion Registral
eDeclaracion Jurada de
existencia firmado por (02)
testigos
ePago por derecho Gratuito X

B) MAYORES DE EDAD

«Solicitud de inscripcion

eCertificado de nacimiento
expedido por salud

eDeclaracién Jurada de
Autoridad

ePartida de Bautizo




CALIFICACION AUTORIDAD
Ne P DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE
OR- Dﬁﬁg’gg\:ﬁ,\a'@m%ﬂ REQUISITOS DDEDEESS AUTOM ?A'EE“AN' S,LII_DEI\/’\IL NO DONDE SE INICIA | QUE APRUEBA | RESUELVE
DEN ’ +) ' & REGULADO EL TRAMITE EL TRAMITE RECURSO
IMPUGNATIVO
*Resolucién Registral Secretaria General | Registros Civiles | Alcaldia
<Declaracién Jurada de Tesoreria
existencia firmado por (02)
testigos
~Pago por derecho Gratuito X
04 Rectificaciones y | *Solicitud al Alcalde Secretaria General | Registros Civiles | Alcaldia
cautelaciones judiciales | «Resolucion judicial —por Tesoreria
de las inscripciones de duplicado
nacimiento. *Pago por derecho 10.00 X
05 Matrimonios A) MATRIMONIO CIVIL
MASIVO
«Solicitud al alcalde
ePartida de Nacimiento
*Copia simple DNI (ambos)
*Dos (2) testigos
eCertificado Médico de los
contrayentes
eCertificado domiciliario de
ambos . . - .
-Copia DN testigos Secretafla General | Registros Civiles | Alcaldia
<Pago por derechos Gratuito X Tesoreria
B) MATRIMONIO CIVIL
ORDINARIO
a) Zona urbana 20.00 X
b) Zona rural (I0s 20.00 X ?g;:(r)f‘tee:lf;a General | Registros Civiles | Alcaldia
contrayentes corre con los Secretaria General | Registros Civiles | Alcaldia
gastos de traslado vy Tesoreria
alimentacion)
Secretaria Genera' RegiStI’OS CiViIeS AICaIdia
Tesoreria Registros Civiles | Alcaldia




CALIFICACION AUTORIDAD
0 -z
(;\IR- DEE%“SE“;}&'@HT%EL REQUISITOS DD'IEERF',EESS AUTOM SA”BEMN SA"DEMN' NO D%IIE\IIIDI)I?ENIS?EE ll\lNclchlA QﬁlIJETA?PF?R!BégA RESUU;_VE
DEN ' +) ' A REGULADO EL TRAMITE EL TRAMITE RECURSO
IMPUGNATIVO
06 Expedicion de Certificado | ePago por derecho 5.00 X Secretaria General | Registros Civiles | Alcaldia
de Solteria o viudez Tesoreria
07 Postergacion de | «Solicitud al alcalde 10.00 X Secretaria General | Registros Civiles | Alcaldia
ceremonia de matrimonio | «Pago por derechos Tesoreria
o retiro del expediente
08 | Anotacién marginal *Solicitud alcaldia Secretaria General | Registros Civiles | Alcaldia
Rectificacion judicial «Sentencia judicial Tesoreria
Sentencia de divorcio 0 | «pPago por derecho 10.00 X
nulidad de matrimonio
09 Expedicion de copias
certificadas
ePartida de Nacimiento *Pago por derecho 3.00 X Secretaria General | Registros Civiles | Alcaldia
<Partida de matrimonio <Pago por derecho 5.00 X Tesoreria
«Partida de defuncién «Pago por derecho 5.00 X
-Partida de Nacimiento | Pago por derecho 8.00 X
para el extranjero
10 | Autorizacion para | <Solicitud al alcalde. Por m2 Secretaria General | Administracion Alcaldia
instalacion de toldos en | «Pago por derecho 3.00 Tesoreria Servicios
feria, puestos Comunales
ambulatorios
11 | Autorizacion de | eAutorizacion 30.00 X Secretaria General | Administracion Alcaldia
Instalacién de Desaglie. Tesoreria Servicios
X Sociales y
Comunales
12 | Certificado de posesion *Solicitud al alcalde Secretaria General | Administracion Alcaldia
eControl Técnico — Escritura 10.00 X Tesoreria Servicios
Publica Comunales




CALIFICACION AUTORIDAD
0 ) QUE
on. | PRIOMMACIONGEL | mequsos | OEFECHO| | SENSLEN | no | booESE A | QUEAPRUESA | RESVELYE
DEN ' +) ' A REGULADO EL TRAMITE EL TRAMITE IMPUGNATIV
O
13 | Venta de Bases por obras | «Pago por derecho 20.00 X Secretaria General | Administracion Alcaldia
de adjudicacion directa Tesoreria Servicios Sociales
y Comunales
14 Licencia de
Funcionamiento de
tiendas comerciales
*Pequefia *Pago por derecho 20.00 X Secretaria General | Administracion Alcaldia
<Mediana «Pago por derecho 30.00 X Tesoreria Servicios Sociales
«Grande «Pago por derecho 50.00 X y Comunales vy
sociales
15 | Certificado de poseer o no | «Solicitud al alcalde Secretaria General | Administracion Alcaldia
poseer negocio <Pago por derecho 10.00 X Tesoreria Servicios Sociales
y Comunales
16 | Autorizacion para realizar X Secretaria General | Administracion Alcaldia
bailes populares Tesoreria Servicios Sociales
a) Con sonido musical. =Pago por derecho 20.00 y Comunales
b) Con conjunto musical | «Pago por derecho 50.00
u orquesta. X
17 Instalacién de Carpa de | «Solicitud al alcalde Secretaria General | Administracion Alcaldia
Circo <Pago por derecho 30.00 X Tesoreria Servicios Sociales
y Comunales
18 | Servicio de Cementerio Secretaria General | Administracion Alcaldia
«Compra de terreno *Pago por derecho m? 10.00 Tesoreria Servicios Sociales
=Por derecho de entierro | =Pago por derecho 10.00 X y Comunales




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ENTIDAD : Municipalidad Distrital de CHALAMARCA ANO:
2008
UNIDAD ORGANICA . Infraestructura y Desarrollo Urbano y Rural
Ne° CALIFICACION DEPENDENCIA | AUTORIDAD RECURSOS
ORD NOMBRE DEL REQUISITOS DERECH EVALUACION PREVIA DONDE SE QUE INPUGNATIVOS
PROCEDIMIENTO O PAGO | AUTOMATICO [ POSIT | NEGA | NO INICIA EL APRUEBA EL
TRAMITE TRAMITE
REGUL
a. Solicitud al 1.00
Alcalde. 5.00
REVISION DE b. Ioncsupl)aefmon 10.00
ANTEPROYECTO )
DE C. Pago. a ,derecho
CONSTRUCCION. arevision.
(CASAS, Docﬁmentos
TIENDAS, Y W
FABRICAS) 2. Plano Planol de
s Secretaria .
01 ubicacion escala X DIDUR Alcaldia

1/500. 1/400.
b. Plano de
arquitectura de

planta de cortes y

elevacion 1/100
c. Los planos
firmados y
sellados por
profesional
responsable.

General-Caja




AUTORIZACION SOLICITUD A 1.00
PARA ALCADE Secretaria
02 INTALACION DE PAGO DE 20.00 X General-Caja DIDUR Alcaldia
CABINAS DERECHO
TELEFONICAS
SOLICITUD A 1.00
CERTIFICAC.  DE ALCADE Silencio Secretaria .
03 AREAS Y o . DIDUR Alcaldia
LINDEROS PAGO DE 10.00 administrat. General-Caja
DERECHO
CERTIFICACION Solicitud 1.00
DE NUMERACION . Secretaria
04 DERECHO DE Pago de 10.00 X General-Caja DIDUR Alcaldia
PLACA derecho..
DOMICILIARIA
Solicitud 1.00
Acto de
nombramiento
RECONOCIMIENT gleelciggllte Silencio Secretaria
05 O DELAS JUNTAS Acta de éufragio administrat General-Caja DIDUR Alcaldia
DIRECTIVAS '
electoral y
sufragio.
Pago Derecho 5.00
de trdmite
FORMATOS DE
PREDIOS Pago de Derecho 5.00
06 URBANOS DIDUR
(INCLUYE

LLENADO)




